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แบบฟอรมขออนุมัติเบิกจายรายการจัดหาพัสดุครุภัณฑโครงการ (วงเงินไมเกิน 30,000 บาท) 
           

.................(ช่ือกลุมกิจกรรม)................. 
      โทร. ...................................................... 

วันที่     .................................. 
เร่ือง  ขออนุมัติเบิกจายรายการจัดหา …………..(ช่ือรายการ)……………….กรณีจําเปนและเรงดวน  

เรียน  รองอธิการบดีฝายกิจการนักศึกษาและกิจกรรมพิเศษ 

  ตามที่ไดรับอนุมัติหลักการใหดําเนินการ ………………………(ช่ือโครงการ)……………………….. 
ตามหนังสือที่ .........................ลงวันที่ ..........................................  ขาพเจา ....................................................................
ตําแหนง........................................................ สังกัด ภาควิชา / งาน........................................................................................ 
คณะ / กอง................................................................... ไดดําเนินการจัดหา……………………………………………………. 
 ...................................................................................(ช่ือรายการ)…………..…............................................................. .......... 
เปนเงิน............................... บาท (.........................................)   ตามใบสงของ/ใบเสร็จรับเงิน  เลมที่............เลขที่ .............วันที่ 
....................................  (ซึ่งไดลงลายมือช่ือรับรองในใบสงของ/ใบเสร็จรับเงินแลว) 

 เนื่องจากมีความจําเปนเรงดวน ดังนี้ 

.........................................................................................................................................................................................  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจาย...................................(ช่ือรายการ)………………................
เปนเงิน ............................... บาท (.........................................)   
 ทั้งนี้ รายการดังกลาวตามเอกสารที่แนบมาพรอมนี้ มอบใหเปนของมหาวิทยาลัย โดยขอใหกองคลัง
ดําเนินการดานทะเบียนครุภัณฑตอไปดวย  จะเปนพระคุณยิ่ง 
              
(ลงช่ือ)………………………….....................…ผูจัดหา (ลงช่ือ)………..……….........................……อาจารยที่ปรึกษา     
            (........................ช่ือ/ตําแหนง...................)                 (......................................................) 
        
(ลงช่ือ)………..……….........................……ประธานสภานักศึกษา     
           (......................................................)                      
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 (สวนนี้สําหรับเจาหนาที่กองกิจการนักศึกษา) 

เรียน  รองอธิการบดีฝายกิจการนักศึกษาและกิจกรรมพิเศษ 
     
         เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจาย การจัดหาพัสดตุามรายการขางตน  
จํานวน.................รายการ  เปนเงิน.......................... บาท  (..........................................................................) 

อนุมัติ 
 

........................................ 

(........../............./..........) 
และขอใหกองคลังดําเนินการดังตอไปนี้ 

  ออกทะเบียนครุภัณฑ ในรายการตามเอกสารที่แนบ จํานวน  ...................รายการ ไดแก รายการที่................................... 
 

ลงช่ือ.....................................................ผูตรวจสอบ     วันที่ .........../................./............. 


